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RESOLUCION DIRECTORAL N2 04-2025 DG-IESPP-VAB

Lima, 06 de enero de 2025

Visto el informe de la Comisidon Encargada de Revision y actualizacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos de la Institucion, presentado por el jefe de Administracion.

CONSIDERANDO:
Que, es necesario garantizar el normal desarrollo de las actividades administrativas y académicas del

Instituto de Educacion Superior Pedagdgico Privado “Victor Andrés Belaunde”, a fin de dar
cumplimiento a las metas y objetivos establecidos para el presente Ejercicio Fiscal, de la misma

manera el Instituto genera Recursos Directamente Recaudados por diversos conceptos para cumplir
con las metas sefialadas, en tal sentido es necesario fijar el costo y/o monto de los diferentes servicios
que presta la Institucion, la misma que permite la recaudacion de fondos directamente recaudados
durante el presente afio académico.

Que, mediante la Resolucion Ministerial N° 0411-2010-ED se aprueba el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos del Ministerio de Educacion, de la misma manera el Art. 98 del D.S
N° 010-2017-ED indica que “Los recursos directamente recaudados generados por las actividades del
IES y la EESP publicos deben ser destinados exclusivamente al funcionamiento y mantenimiento de
las citadas instituciones educativas, de acuerdo a las normas de la materia”.

De conformidad a la Ley N° 28044 Ley General de Educacion, D.S N° 010-2017-MINEDU, que aprueba
el Reglamento de la Ley N° 30512 “Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superiory de la Carrera
Publica de sus Docentes”, R.M N° 0411-2010-ED

SE RESUELVE:
1ro. AUTORIZAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(TUPA) del Instituto de Educacion Superior Pedagdgico Privado “Victor Andrés Belaunde”, cuyo
periodo de vigencia del afo 2025 al 2026.

2do. COMUNICAR a las Areas correspondientes de la Institucion sobre la presente
Resolucion

Registrese, comuniquese y archivese
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Instituto de Educacion Superior Pedagdgico Privado

DS.062-89; ED R.M.N°489-89; D.S. N°: 009-94-ED

PRESENTACION

RESOLUCION DIRECTORAL N°04-2025 D.G-IESPP-VAB
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2025-
2026

1. Introduccion

El presente Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) contiene
y describe los procedimientos y servicios administrativos que presta el
Instituto de Educacion Superior Pedagoégica Privada “Victor Andrés
Belaunde” en adelante, "El Instituto", en cumplimiento de la normativa vigente
del Ministerio de Educacién y del marco juridico nacional aplicable al ambito

de la gestién educativa superior pedagogica.
2. Marco normativo

Este TUPA se fundamenta en la normativa vigente aplicable a octubre de 2025,

entre la cual se incluyen, entre otras, las siguientes disposiciones:

. Constitucion Politica del Pera.
. Ley N.2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
. Normas y Modelos emitidos por el Ministerio de Educacion (MINEDU)

referidas al TUPA y a la gestion de Institutos y Escuelas de Educacion Superior
Pedagdgica.

. Resoluciones Ministeriales que aprueban modelos y/o regulan
procedimientos especificos del sector educacion.

. Decreto Urgencia N.° 017-2020-MINEDU (en lo pertinente al

fortalecimiento del régimen de licenciamiento y gestion de IESP).
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Instituto de Educacion Superior Pedagdgico Privado
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UIT 2025: S/. 5,350

CUADRO 1:
TASA DE COSTOS SEGUN DECRETO SUPREMO N°016-2004-ED/DECRETO
SUPREMO 014-2023-MINEDU, QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) — DEL MINISTERIO DE
EDUCACION

TASA DE COSTOS Y PROCEDIMIENTOS

TASA (S/.)
FORMA DE UNIDAD o
COD PRESENTACION CONCEPTO ESPECIFICACIONES MONTO % UIT REQUISITOS PERSONA PLAZO
RESPONSABLE
1. Ingresar solicitud mediante del
Constancia de FUT VIRTUAL Sra. Rosa
TOO1 FUT VIRTUAL 50 0.93 2. Solicitar Reporte Econémico o . 10 dias habiles
no adeudo s Chicoma
presentar boletas fisicas
3. Voucher de pago ingresado
mediante el FUT VIRTUAL
1. Ingresar solicitud mediante del . -
ifi FUT VIRTUAL 10 dias héabiles
T002 FUT VIRTUAL Ceglslﬁzgozde Formacién Regular 600 11.21 2. Foto Pasaporte Area académica
3 Voucher de pago ingresado (SIN VISAR)
mediante el FUT VIRTUAL
1. Ingresar solicitud mediante del . -
i tesionalizacis FUT VIRTUAL 10 dias habiles
TOO3 FUT VIRTUAL Certi |ca§io de Profesionalizacion 480 8.97 2. Foto Pasaporte (2) Area académica
Estudios Docente .
3. Voucher de pago ingresado (SIN VISAR)
mediante el FUT VIRTUAL
1. Ingresar solicitud mediante del
Certificado de FUT VIRTUAL
TO04 FUT VIRTUAL 200 3.74 2. Foto Pasaporte Area académica | 10 dias habiles
egresado )
3.Voucher de pago ingresado
mediante el FUT VIRTUAL
1. Ingresar solicitud mediante del
FUT VIRTUAL
2. Copia simple de DNI
TO05 | FUTVIRTUAL | Constanciade 0 0.00 8. Certificado de secundaria visado 405 académica | 10 dias habiles
vacante por la UGEL
4. Partida de nacimiento
5. Voucher por derecho de
inscripcion
Formacién Regular y 50 1. Ingresar solicitud mediante del
TO06 | FUT VIRTUAL | Subsanacionde | “p oo dionaiizacion 0.93 |FUTVIRTUAL Area académica | 10 dias habiles
asignatura Docente 2. Voucher de pago ingresado para emitir RD.
mediante el FUT VIRTUAL
por crédito
Constancia de Se puede solicitar 'l:.U_Irng/rI;s_?LrJAsLollcnud mediante  del )
TO07 FUT VIRTUAL Examen de después de la 0 0.00 2 Vouch d . d Area académica | 10 dias habiles
rado sustentacion - Voucher de pago ingresado
g : mediante el FUT VIRTUAL
1. Ingresar solicitud mediante del
To08 | FUTVIRTUAL | Constanciade - Se debe adjuntar el 0 0.00 |FUTVIRTUAL ) Area académica | 10 dias habiles
matricula boucher de matricula 2. Voucher de pago de matricula
ingresado mediante el FUT VIRTUAL
Constancia de 1. Ingresar solicitud mediante del
TO09 FUT VIRTUAL ) 75 1.40 FUT VIRTUAL Area académica | 10 dias habiles
Estudios
2. Voucher de pago
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1. Ingresar solicitud mediante del
FUT VIRTUAL

TO10 FUT VIRTUAL Traslado Interno Por Convalidacion 150 8.41 Area académica | 45 dias habiles
2. Voucher de pago
3. Silabos
1. Ingresar solicitud mediante del
Traslado FUT VIRTUAL .
TO11 FUT VIRTUAL Externo A otra institucién 750 14.02 | 2. Constancia de vacante expedida | Area académica | 45 dias habiles
por el instituto donde continuara sus
estudios
i - 1. Ingresar solicitud mediante del
Dirigido a Auxiliar de
T012 | FUT VIRTUAL Derechode | ¢4 cacion o Técnico 450 g41 | PUT VIRTUAL Area académica | 10 dias habiles
certificacion . 2. Voucher de pago
Deportivo
Constancia de 1. Ingresar solicitud mediante del |
TO13 FUT VIRTUAL tercio de 150 2.80 FUT VIRTUAL Area académica | 10 dias habiles
superior 2. Voucher de pago
LINK DE CICLO Solicitar a las monitoras el link de .
T014 CUOTAS ACADEMICO 5 cuotas de 315.00 1575 29.44 cuotas para el ingreso de cuotas. Monitoras
Presentar partida de nacimiento, foto Area de
- tamafio pasaporte con vestimenta Marketing en
TO15 LINK DE Exam_er_1,de Dirigido a post_ular)tes 100 1.87 formal, copia de DNI vigente, coordinacién con
ADMISION Admision a nuestra institucion e L . <
certificado de educacién secundaria el Area
visado por la UGEL Académica
1. Solicitar link de matricula solo si
LINK DE Matricula de Dirigido a estudiantes esta aprobado el ciclo anterior y no .
T016 MATRICULA ciclo activos 200 3.74 tiene deuda. Monitoras
2. Voucher de pago
To17 | FUT VIRTUAL Deﬂ?;%i"” Tramite de titulacion 0 0.00 Previa matricula
Dirigido a estudiantes 1. Solicitar link de formulario de ]
To1s LINK DE Talleres de | al X | activos o a egresados 80 150 inscripcion a monitoras o por Mesa | Monitoras y Area | Méaximo 3 dias
TALLERES ciclo gue no llevaron sus ’ de Partes Virtuales Académica hébiles
10 talleres 2. Voucher de pago
1. Ingresar solicitud mediante del
Reingreso al Dirigido para ex FUT VIRTUAL )
TO019 FUT VIRTUAL programa de estudiantes dentro de 150 2.80 2. Solicitar verificacién de Licencia Area Académica | 10 dias habiles
estudios nuestra institucion de Estudios para no perder
condicién de estudiante
Dirigido a estudiantes 1. Ingresar solicitud mediante del 4
T020 LINK DE Talleres de activos o a egresados 100 187 FUT \g/IRTUAL Monitoras y Area | Méaximo 3 dias
TALLERES verano gue no llevaron sus ) Académica hébiles
2. Voucher de pago
10 talleres
Rectificacion de Dirigido para éd?g\;f;.?_LsAoL“C'tUd mediante del ’
T021 FUT VIRTUAL nombre y/o estudiantes activos o 70 1.31 2. Voucher de pago Area Académica | 10 dias habiles
apellidos egresados 3. Copia de Partida de Nacimiento
LINK DE Carnet de 1. Ingresar solicitud mediante del
INSCRIPCION Educacién Dirigido a estudiantes FUT VIRTUAL i
T022 PARA CARNET | Superior (Carnet 9 activos 30 0.56 2. Voucher de pago Area Académica | 30 Dias habiles
DE EDUCACION de medio 3. Copia de DNI
SUPERIOR pasaje) 4. Foto tamafio pasaporte
Convalidacién e?t:ﬂﬁfnzeasloie 1. Ingresar solicitud mediante del |
T023 FUT VIRTUAL . a 350 6.54 FUT VIRTUAL Area Académica | 40 dias habiles
de curso realizan cambio de
T 2. Voucher de pago
especialidad
Dirigido a asistentes
Certificados de congresos, 1. Ingresar solicitud mediante del
1024 | FUTVIRTUAL | (Congresos, SEMINEHOS LGOS 50 093 |FUTVIRTUAL Area Académica | 10 dias habiles
seminarios u eventos programados 2. Voucher de pago
otros) por nuestra

institucion.
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Dirigido a estudiantes

To25 CORREO Licencia de que por motivos 0 0.00 _Enviarun correoa Area Académica | 10 dias habiles
Estudios personales solicitan secretariaacademicavab@gmail.com
licencia de estudios
Record Dirigido a estudiantes 1. Ingresar solicitud mediante del |
T026 FUT VIRTUAL Académico o actisos /o earesados 20 0.37 FUT VIRTUAL Area Académica | 10 dias habiles
Econémico yioeg 2. Voucher de pago
1. Ingresar solicitud mediante FUT
. i VIRTUAL
1027 | FUTVIRTUAL | COPiafedateada [ Dirigido a egresados 50 093 |2 Voucher de pago Area Académica | 10 dias habiles
de titulo titulados
3. Entregar por mesa de partes
copia de titulo (ambas caras)
que desea fedatear
Constancia de | Dirigido a estudiantes L. Ingresar solicitud mediante FUT
T028 FUT VIRTUAL 9 : 50 0.93 VIRTUAL Area Académica | 10 dias héabiles
Notas activos
2. Voucher de pago
Dirigido a egresados 1. Clgg_?ziil_sohcnud mediante FUT )
T029 FUT VIRTUAL CICAP que hayan culminado 1000 18.69 Area Académica | 10 dias habiles
2. Voucher de pago
el CICAP i
3. Foto tamafio pasaporte
Constancia de 1. Ingresar solicitud mediante FUT .
TO30 FUT VIRTUAL e Dirigido a egresados 70 1.31 VIRTUAL Area Académica | 10 dias habiles
220 créditos
2. Voucher de pago
1. Ingresar solicitud mediante FUT |
TO31 FUT VIRTUAL Sustentacion Dirigidos a egresados 500 9.35 VIRTUAL Area Académica -
2. Voucher de pago
1. Ingresar solicitud mediante |
T032 FUT VIRTUAL Titulacion Dirigidos a egresados 200 3.74 FUT VIRTUAL Area Académica -
2. Voucher de pago
Titulo 1. Ingresar solicitud mediante i
TO33 FUT VIRTUAL cali rafigdo Dirigidos a egresados 150 2.80 FUT VIRTUAL Area Académica -
9 2. Voucher de pago
1. Ingresar solicitud mediante
T034 FUT VIRTUAL Formatos Dirigidos a egresados 10 0.19 FUT VIRTUAL Area Académica | 10 dias habiles
2. Voucher de pago
3. Foto tamafio pasaporte (2)
7035 | FUTVIRTUAL | Taller de Modulo ‘ijgg':g?’;ecg“rﬁnsiiizz 500 9.35 . :;]g;e\s}?észlli_dmd medante Area Académica | 10 dias habiles
de Inglés el Taller de Médulo ’
. 2. Voucher de pago
de Inglés
Taller de Médulo ci:ggr:g(;/;ec%rlfnsiii%i L Ingresar _ solicitud - mediante |
TO36 FUT VIRTUAL . . 400 7.48 FUT VIRTUAL Area Académica | 10 dias habiles
de Computacion el Taller de Médulo 2. Voucher de pado
de Computacién ’ pag
Examen de D['Jlg;%o :negrfsgggz 1. Ingresar solicitud mediante |
T037 | FUTVIRTUAL Suficiencia que hayan ap 200 3.74 FUT VIRTUAL Area Académica | 10 dias habiles
P sus pruebas de
Académica SR 2. Voucher de pago
suficiencia
Asesoria %Egligsci:r?t:rfig?ws 1. Ingresar solicitud mediante FUT | Depende del
TO38 FUT VIRTUAL personalizada proyecto de tesis y 550 10.28 | VIRTUAL Area Académica avance del
d ” 2. Voucher de pago egresado
lesean asesoria
Dirigido a estudiantes 1. Ingresar solicitud mediante FUT |
TO39 FUT VIRTUAL Copia de silabos 9 30 0.56 VIRTUAL Area Académica | 30 dias habiles

y egresados

2. Voucher de pago
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